ZARZADZENIE
Rektora Spolecznej Akademii Nauk z siedzibg w Lodzi
nr 01/19/07/23

Z dnia 19 lipca 2013 roku

w sprawie: organizacji ksztalcenia w Spolecznej Akademii Nauk z siedzibq w Lodzi
w roku akademicki 2023/2024

Dziatajac napodstawie § 23 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkohictwie wyzszym
i nauce (t.j. Dz. U.z 2022 r. poz. 574, z pdzn. zm.) oraz § 16 ust. 1 i ust. 7 pkt 2 Statutu
Spotecznej Akademii Nauk z siedzibg w Lodzi, zarzadza sie, co nastepuje:

Przepisy ogélne

§1

I. W roku akademickim 2023/2024 zajscia reslizowane na studiach stacjonarnych i
niestacjonarnych I i IT stopnia oraz jednolitych studiach magisterskich, prowadzone beds
stacjonarnic (tj. na terenic Kampusu SAN w Lodzi lub Filii), jak i zdalnie, 2
wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglo.

2. Wyjatkiem od zasady, o ktorej mowa w ust. 1 sg studia na kierunku lekarskim, ktére
prowadzone bgdg wylacznie w trybie stacjonamym, tj. w bezposrednim kontakcie w
murach Uczelni lub innych jednostkach w ktérych odbywa si¢ ksztalcenie.

3. Na studiach stacjonarnych i nicstacjonarnych wylklady, wyklady kicrunkowe, wyklady do
wyboru, wyklady specjalnosciowe, konwersatoria oraz seminaria licencjackie/magisterskie
beda realizowane zdalnie. Seminaria licencjackie/magisterskie bedg realizowane
stacjonamie badz zdalnie, wedlug decyzji prowadzjcego. Pozostak zajecia beda
realizowane w formie stacjonarne;.

4. Wyjatki od zasady, o ktorej mowa w ust. 2 wynikaé mogg z tresci ninicjszego Zarzgdzenia
lub indywidualnej zgody Pelnomocnika Rektora ds. Organizacji Dydaktyki na uzasadniony
wniosek Dziekana jednostki organizacyjnej.

5. O podjetej decyzji, o ktorej mowa w ust. 3 Dzickan niezwlocznie informuje studentéw,
ktérych ta decyzja dotyczy, na co najmniej 7 dni przed rozpoczeciem zajet realizowanych
w innej formie niz przewidziana.

6. Wszystkie zajgcia i aktywnoSci realizowane na terenie Kampusu Uczelni lub innych
obiektéw Uczelni wymagajg zachowania rezimu sanitamego, wynikajgcego z aktualnie
obowigzujgcych w tym zakresie regulacji.

7. Dla studidéw podyplomowych, studiow MBA, studiéw doktoranckich, a takze
realizowanych w Szkole Doktorskiej, zastosowanie majg odrgbne regulacje, wydane
odpowiednio przez Rektora na wniosek Prorektora ds. Nauki.

§2
1. Dopuszcza sig realizowanie lekteratow w trybie zdalnym wylacznie w przypadku braku
mozliwosci zrealizowania wymaganej w programie liczby zaje¢ w formie stacjonarnej, z
powodu ograniczonej liczby spotkan stacjonarnych w danym tygodniu wynikajacej z
przyjetej organizacji roku akademickiego. Termin realizacji lektoratu zostanie uzgodniony
przez prowadzgcego ze studentami grupy.



10.

Zajgcia realizowane z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglosé sa

prowadzone w trybie synchronicznym (tj. w czasie rzeczywistym, zgodnie z
harmonogramem zajg¢). Narzgdziem do prowadzenia zajeé w trybie synchronicznym jest
platforma Microsoft Teams.

Zajgcia realizowane s3 wterminach i godzinach zeplanowanych pizez Dziat Planowania z
uwidocznionym podziatem na zajgcia prowadzone w trybie stacjonarnym, gdzie w planie
zajg¢ przypisana jest sala oraz na zajecia prowadzone z wykorzystaniem metod i technik
ksztalcenia na odleglos¢ w trybie synchronicznym lub asynchronicznym — oznaczone
symbolem TEAMS,

Zajecia prowadzone sg od godziny 8:00 do godziny 21:00.

W przypadku zajeé prowadzonych w trybie synchronicznym z wykorzystaniem platformy
Microsoft Teams Dziat Planowania we wspélpracy z Dzialem IT automatycznie generuje
linki do zespoléw (grup zajgciowych), w ktérych prowadzone sg przedmioty na platformie
Microsoft Teams. Linki generowane sg w oparciu o dane dostgpne w systemic Wirtualny
Dziekanat, a prowadzacym przedmioty nauczycielom akademickim przypisywane s3

odpowiednie uprawnienia do zarzsdzania zespotami.
Pelnomocnik Rektora ds. Organizacji Dydaktyki oraz Dzial IT wspieraja whisciwy

przebieg zdalnych proceséw dydaktycznych oraz czuwajg nad zapewnieniem ich jakoéci.

Dzial IT zapewnia dostgpnosé i niezawodnosé wykorzystywanej infrastruktury
informatyczne;.

Nadzor nad przebiegiem ksztalcenia w Wydziale lub Fili oraz jego jakoscig sprawuje
Dziekan jednostki organizacyjnej we wspélpracy z Kierownikami Katedr,

W celu zapewnienia bezpieczefistwa danych oscbowych oraz weryfikacji tozsamosci,
komunikacja 2z wykorzystaniem poczty elektronicznej pomigdzy  studentami,
pracownikami oraz innymi osobami prowadzacymi zajecia odbywa si¢ wylgcznie przy
uzyciu indywidualnie przypisanych adresoéw email w domenie student.san.edu.pl.

Dila studentéw pierwszego semestru studiéw rekomenduje si¢ organizacje spotkan z

opiekunami kierunkéw, w celu prezentacji sposobu studiowania w Uczelni oraz organizaciji
zajeé w roku akademickim 2023/2024.
Sesja egzaminacyjna odbywa si¢ w trybie stacjonamym w budynku Uczelni lub Filii.

Prawa i obowigzki studenta

§3

Student uezestniczgey w zajgciach prowadzonych w trybie stacjonarnym ma obowigzek

‘kazdorazowego wpisania si¢ na liste obecnosci na danym przedmiocie.

Student uczestniczacy w zajeciach prowadzonych z wykorzystaniem metod i technik
ksztatcenia na odleglo$¢, zachowuje wszystkie prawa i obowigzki wynikajjce z
obowigzujacego na Uczelni Regulaminu studidw.

Dla kazdego studenta zakiadane jest konto w ushidze Microsoft Office 365, opatrzone
nazwiskiem i imieniem studenta,

Uczestnictwo w zajeciach prowadzonych na platformie Microsoft Teams wymaga od
studenta zapisania si¢ do zespotu na przewidziane harmonogramem zaje¢é przedmioty na
podstawie kodu wygenerowanego przez prowadzacego zajecia, przed terminem

‘pierwszych zajeé z przedmiotu.
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‘We wszystkich wiadomofciach wysylanych drogg mailows do pracownikéw SAN student

ma obowigzek korzystania z uczelnianej skizynki pocztowej, ktém pozwala na
identyfikacje studenta na podstawie danych: imig, nazwisko, numer indeksn, rok, kierunek
araz tryb studiow.

Student ma prawo i obowigzek aktywnegp uczestnictwa w zajgciach oraz konsultacjach z
nauczycielem akademickim, niezaleznie od ich formy — stacjonarnej, zdalnej w trybie
synchronicznym. W przypadku zajgé zdalnych odbywajacych si¢ na platformie Microsoft
Teams powinien mieé wlyczong kamere.

Forma i tryb zgloszenia usprawiedliwioncj nicobecnodci na zajgeiach sg identyczne,

niezaleznie od formy ich prowadzenia.
Student ma prawo zgloszenia problemu Iub nieprawidiowosci w realizacji zaje¢ poprzez
odpowiedni elektroniczny formulerz zgloszeniowy.

Prawa i obowiazki prowadzgcego zajecia
§4

Dia kazdego prowad zacego zajecia zakladane jest konto w usthudze Microsoft Office 365.
Prowadzzcy zajecia ma prawo do korzystania ze wsparcia Dzialu IT w zakresie

‘prowadzenia zajef! z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglosé, jak i

wykorzystywanych w tym celu narzedzi informatycznych. Ponadto ma prawo do udzialu
w dedykowanych szkoleniach prowadzonych przez ZespotIT.

W przypadku zajet odbywajacych si¢ na platformie Microsoft Teams prowadzgcy zajecia,
conajmniej na 2 dni przed uruchomieniem pierwszego spotkania, ma obowigzek publikacji
w Wirtualnym Dziekanacie jednorazowego kodu dostepu dla kazdej z grup zajeciowych.
Prowadzacy zajecia zobowigzany jest do ich realizacji zgodnie z aktualnym
harmonogramem, ustalonym dla tych zajs¢ oraz do ich punktualnego razpoczyrania i
konczenia,

‘Na pierwszych prowadzonych zajeciach dydaktycznych prowadzacy zaj¢cia ma obowigzek

powiadomienia stndentéw o zasadach uczestnictwa w zajgciach craz usprawiedliwiania
ewentualnych niecbecnoéei.
Publikowane przez prowadzacego zajgcia, materialy i pomoce dydaktyczne nie moga

narusza¢ praw autorskich o0sob trzecich.
Prowadzacy zajecia ma prawo zgloszenia problemu technicznego dotyczacego

wykorzystania narzgdzi informatycznych w ksztaleeniu zdalnym do Dzialu IT.

e-Konsultacje

§5

W roku akademickim 2023/2024 Kkonsultacje dla studentow, przez pracownikow
badawczo-dydaktycznych oraz dydaktycznych, bgdg realizowane zdalnie, za pomoca
dostepnych w Uczelni srodkéw kemunikacji na odlegloéé, w trybie synchronicznym, na
pletformie Microscft Teams, z wykorzystaniem polgczenia wideo w czasie rzeczywistym
lub czatu.

Dopuszcza sig, o ile nauczyciel akademicki podejmie taka decyzje, a warunki epidemiczne
pozwola, stacjonamg realizacj¢ konsultacji, na terenie Kampusu SAN lub Filii, z

‘zachowaniem niezbednych zasad bezpieczenstwa sanitarnego.



3. Informacje o formie i terminach konsultacji, a takze niezbedne do ich prowadzenia linki,
‘prowadzscy zajgeia ma obowigzek opublikowania w Wirtnalnym Dziekanacie, najpdzniej
w terminie 7 dni po rozpoczeciu semestru,

4. Dla studentéw studiéw prowadzonych w formie nicstacjonamcj konsultacjc mogg
odbywaé sig we wszystkie dni tygodnia w godzinach 17:00 — 21:00.

5. Prowadzjcy zajecia ma obowigzek udzielania odpowiedzi na wiadomosci od studentéw
(wysylane za pomocg poczty elektronicznej, czatu w ramach platformy Microsoft Teams)
najp6zniej do 72 godzin, uwzgledniajgc dni robocze. W przypadku braku odpowiedz

Student ma prawo powiadomié o tym fakeie Kietownika Katedry, a w pizypadku braku
kontaktu — odpowiedniego Prodziekana Wydziati, w ktérym studinje.

Ocena biezgeych osiggnieé
§6

1. Relcomenduje si¢ stosowanie ocen biezgcych osiggnigé poprzez implementacje
zaplanowznego irozlozonego w trakcie calego semestru systemu monitorowania i oceniania
postgpoéw studentdbw za pomocg ¢wiczeh i zadan indywidualnych badz grupowych,
dyskusji, projektéw, sprawdzianéw $rod semestralnych itp.

2. Wprowadzenie systemu monitorowania 1 oceniania dla okreslonych zajgé musi by¢
prredstawione studentom podczas pierwszych prowadzonych zajeé oraz wymaga stosownej

zmiany zapisébw w treéci karty przedmiotu,
Realizacja zajeé z jezykow obeych oraz wychowania fizyeznegn
§7
Lektoraty i zajecia z wychowania fizycznego bedg prowadzone w formie stacjonarnej.
Zajgeia w ramach sekcji sportowych bedg prowadzone w formie stacjonarnej od
peniedzialku do pigtku.
Zajecia w ramach Uniwersytetu Trzeciego Wieku

§8
Zajgcia w ramach Uniwersytetu Trzeciego Wieku odbywajg sie w trybie stacjonarnym.

L

Postanowienia koncowe

§9
Zastrzega sig, ze w przypadku pogorszenia sytuacji epidemicznej, proces keztalcenia w
wigkszej czgsci lub catkowicie moze by¢ realizowany z wykorzystaniem metod i technik

ksztalcenia na odleglost.
Informacja w 1ej sprawie zostanie wystosowana w drodze komunikatu przez Pemomocnika

Rektora ds. Organizacji Dydaktyki, z co najmniej 1-dniowym wyprzedzeniem.
§ 10

Zarzadzenie wehodzi w Zycie z dniem podpisania,
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